GUIDA ALLA PRESENTAZIONE DELLA PRATICA DI RICHIESTA DELLA TESSERA PERSONALE DI
RICONOSCIMENTO PREVISTA DALL’ART. 5 COMMA 3 DEL D.M. 26/10/2011 PER GLI AGENTI DI
AFFARI IN MEDIAZIONE

La presente guida si riferisce alle modalita di presentazione della pratica di richiesta della tessera tramite
I'applicativo Comunica Starweb.

In caso di imprese in cui debbano essere rilasciate piu tessere & necessario I'invio di una distinta
pratica per ciascuno dei soggetti a cui é riferita la tessera.

Per informazioni sui requisiti tecnici e le credenziali per I'accesso a tale applicativo consultare il link
seguente: http://www.reqistroimprese.it/dama/comc/comc/IT/cu/index.jsp

Dall'interno di Comunica Starweb, cliccare su VARIAZIONE nel menu a sinistra e compilare la maschera
PRATICA DI COMUNICAZIONE VARIAZIONE AL RI recuperando i dati dell'impresa tramite il pulsante
“Dati Impresa”, dopo aver inserito PROVINCIA+REA oppure il Codice fiscale del’impresa stessa.
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" il servizio per la compilazione
LSlJrWEb della comunicazione unica
Utente connessc e ' [ 3 | |
CCIAA destinata? Home | $2|Decodifiche | o Guida ComunicaStarweb | = Altra regione @ Help | Esci b |
Comunicazione Unica Impresa Pratica di Comunicazione Variazione al R.I.
B lzcrizione L
- N Camera di Commercio Destinataria
8 Inizic attivita
] 'v'ariazione/ r =
X - Provincia: | ECLOGNA v |
B Cesszazione attivita' T "
B CancalEane 1
Dati eventuale iscrizione al Registro Imprese
Comunicazione Unica Artigiana
© Iscrizione CCIAA Sede: | I
8 Variazions N°REA Sede: |
B/ Eancellagons Codice Fiscale: [RSsMRAzsA01H501Z | [_Dati Impresa
Comunicazione Rete di Imprese
s Denominazione:
8 Iscrizione contratto
B Modifica contratto Matura Giuridica: |
B8 Cessazicne contratto
Cerca pratica Sede Legale dell'Impresa
8 In corso
B it Provincia: [
Comune: |
Indirizzo: |
Numero Civico: I:l
CAP: i
Fine & Intranet locale H100% -
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Proseguire cliccando su:

- ATTIVITA’ - VARIAZIONE ATTIVITA’ DELLA SEDE

- DATI PERSONE — GESTIONE RESPONSABILI ATTIVITA’ (questa opzione NON va selezionata
in caso di impresa individuale in cui opera solo il titolare, mentre va selezionata nelle societa e
nelle imprese individuali in cui operano, oltre al titolare, anche altri soggetti)

OTITOTITCOZTOTTeE Or

Apri/ Chiudi tutte le voci di variazione £ & 1

& pati Impresa
@ Attivita'
[ variazione attivita’ prevalente

—> Variazione attivita® della sede

|:| Variazione impresa agricela

& procedure concorsuali

& pati sede

& pati unita’ Locale

& Ac/INPS Assicurazione Previdenziale Commercio
& pati Persone

[ wvariazione Dati Anagrafici Persena Fisica/Giuridica
[] wvariaziene Domicilio Persona Fisica/Giuridica

# Gestione responsabili attivita'

& Rinnovo/ Cessazione Cariche

@ societa’ Unipersonale

& scioglimento/Liquidazione
E3 Quote sociali
& pati Legali

& Fusione/scissione

(] Gruppi Societari

& start- up innovativa / Incubatore certificato

& penunce indirizzate agli altri Enti

Cliccare su CONTINUA

Nella pagina successiva inserire nel quadro NOTE la frase: PRATICA PRESENTATA Al FINI DEL
RILASCIO DELLA TESSERA PERSONALE DI RICONOSCIMENTO DEL SIG. ................
Cliccare su ISCRIZIONI IN ALBI, RUOLI, ELENCHI, REGISTRI — INSERISCI ISCRIZIONI

[JIMPRESA DI PULIZIE 82/94

~
5 [] DISINFESTAZICNE =
(scarica modulg)
D DERATTIZZAZIOME
D SANIFICAZIONE
D IMPRESA DI FACCHINAGGIO DM 221/2003
(scarica modulg)
Ulteriori informazioni relative all'atiivita esercitata nella Sede
Segnalazione certificata di inizio attivita', Commercio al dettaglio in sede fissa
Licenze o Autorizzazioni rilasciate /
Iscrizioni in Albi, Ruoli, Elenchi, Registri
Inserimento Mestieri Artistici e Tradizienali
Note
PRATICA PRESENTATA AT FINI DEL RILASCIC DELLA TESSERA PERSCHMALE DI | %
RICCHOSCIMENTO DEL S5IG: ssaasasasass
Dati BRI registrati I a Parzisle Salva Totale
campi contrassegnati con * sono necessari per |a registrazione.
Leqggi l'informativa per la Legge sulla Privacy per | dati trasmessi a mezzo del servizic Telemaco —
v
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Inserire la data di variazione (cioé la data in cui viene inviata la pratica) e gli estremi di iscrizione al Ruolo
dell’impresa e cliccare su SALVA E CHIUDI.

-
Comunmieazinnelinenlimosess Pratica di Comunicazione Variazione
®) Tmmnainz Variazione attivita' della sede | Dichizrant=
B Inizio attivita' N
Loy
B ‘ariazione .. - - - —
o Iscrizioni Albi o Ruoli [ Annallz_] [ salvae Chiudi_ |
B Cessazione attivita
B Cancellazicne
Data variazione: I:l
Comunicazione Unica Artigiana
B Iscrizicne
8 variazione Iscrizione n® 1 b
B8 Cancellazione
Denominaziene Albo o Ruole: | -- Lista valeri -- v| <
ComueazmnelRetskifimpesss Rilasciata da (Ente o Autorita): | -- Lista valori -- v
B Iscrizicne contratto "
Lettera: | -- Lista valori -- v|
B Medifica contratte
Data iscrizione: |:|
B Cessazione contratto
Cerca pratica
8 In corso Numero: I:l
8 Inviate
Altre informazioni:
Iscrizione n° 2
Denominazione Albo o Ruolo: | -- Lista valori -- v|
Rilasciata da (Ente o Autorita): | -- Lista valori -- vl
Lettera: | -- Lista valori - vl
Data iscrizione: l:l
Numero: l:l
Altre informazioni: “

Cliccare poi su AVANTI per proseguire.
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Scheda GESTIONE RESPONSABILI ATTIVITA’.

(In caso di impresa individuale in cui I'attivita sia esercitata solo dal titolare questa maschera non appare e,
in ogni caso, non va compilata ma occorre cliccare su AVANTI).

Compilare il riquadro in cui viene chiesto di indicare “il numero di persone di cui vuoi comunicare liscrizione
in Albi, Ruoli, Elenchi” (mettendo obbligatoriamente 1, in quanto con ciascuna pratica & richiedibile una sola
tessera) e cliccare quindi sul pulsante MODULO ISCRIZIONE.

*3 [ — N
Utente conness me ' [ 3 | |
CCIAA destinat Home |  $2] Decodifiche ‘ o Guida CoemunicaStarweb | = Altra regione @ Help | Esci e |
Comunicazione Unica Impresa | Pratica di Comunicazione Variazione
8 Iscrizione Aggiornamento posizione RI/AEA Gestione responsabili attivita' | Dichiarants
8 Inizio attivita'
B Variazione Gestione Responsabili Attivita'
8 Cessazione attivita'
B8 Cancellazione Queste funzioni si utilizzano per gestire le parsone che rivestono particalan qualifiche o responsabilita tecniche previste da
di cui sia disposta la comunicazione alla camera di commercio.
Comunicazione Unica Artigiana
rizi [
B Iscrizione Indicare il numero di persone da nominare: :0 | Modulo Iscrizione
8 Variazione = s
LR Indicare il numero di persone da revocare: |0 | Modulo Revoca
Comunicazione Rete di Imprese | Indicare il numero di persone di cui vuoi comunicare l'iscrizione in Albi,Rucli,Elenchi: :'3 Modulo Iscrizione
8 Iscrizione contratto
8 Medifica contratto
B Cessazicne contratto
I = = ey v = = e >
Cerca pirsitica [ Dati RI registrati J [ Indietro ] [ Avanti ] [ Salva Farziale ]
8 Incorso
8 Inviate
* = ~
arr son ecessa pe =} e
Leaqgi l'informativa per |a Leagge sulla Privacy per i dati trasmessi 8 mezzo del servizio Telemace
v
<

& 4
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Compilare la maschera seguente con i dati richiesti. Poiché la persona di cui indicare i dati deve essere gia
presente in visura, selezionarla tramite il pulsante LISTA PERSONE per recuperarne i dati.

Completare con gli estremi di iscrizione al soppresso Ruolo agenti di affari in mediazione che il soggetto
possiede a titolo individuale.
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Comunicazione Unica Impresa | Pratica di Comunicazione Variazione 5
8 Iscrizions Variazione attivitz' della s=de Gestione responsabili attivita' Dichiarante
8 Inizic attivita'
8 Variazione Gestione Responsabili Attivita
B Cessazione attivita’
B Cancellazione pagina 1 di1 dietr [ annulla_| [ salvae Chiudi |
COMUNICAZIONE UIMECA AR IGIAIIA | e
B 1t Iscrizione Responsabile Attivita e
B8 Vvariazione :
i i Lk AESAl 501 i
B Cancellazione Codice Fiscale: |RSSMR"35 01H5012 X : [ ListaPersone | [ Cancella Tutta || Contre
: * [ROSSL
Comunicazione Rete di Imprese Cognome | |
8 Iscrizicne contratto Nome; * !MARIO |
" Madifics;camttatto Data di Nascita: * [01/01/1585 |
B Cessazione contratto —
Cittadinanza: * |I— || ITALIA e
Cerca pratica it
Sesso: ¥ | M w|
8 In corso .
Tt Ll i B B Bt
Luogo di Nascita
Stato: * |I | | ITALLA v|
Provincia: 'rc | [BOLOGNA i
Comune: * |ECILCGNA | E]
Rappresentante dell'impresa: * | NO +
< ¥
& Intranet locale H100% v

Al termine della compilazione cliccare su SALVA E CHIUDI e quindi cliccare su AVANTI.
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Nella maschera DICHIARANTE indicare il soggetto che inviera la pratica al Registro Imprese (titolare/legale
rappresentante/professionista incaricato, delegato o altro).

{= ComunicaStarweb - Sportello Telematico Artigiani e Registro Imprese - Windows Internet Explorer
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wr o =8| PR Comunicastarweb - Sport... 3¢ | (3 InfoCamere — Intranet Bela..; | | L - Bl fem v [k Paging - (O Strumenti -
CCIAA destinataria: BOD Home | §7]Decodifiche | &f Guida ComunicaStarweb | <= Altra regione | (2] Help | Esci F |

Comunicazione Unica Impresa | Pratica di Comunicazione Variazione

8 Iscrizione

Variazione attiv Dichiarante
8 Inizio attivita'
B Variazione Dati del Dichiarante
8 Cessazione attivita'
B Cancellazione [ ricorda dati del dichiarante
= = |
Comunicazione Unica Artigiana Codice Fiscale: ' !RSSMRABSAU]-HSMZ |

8 Iscrizione Cognome: ' EROSSI |

B vaisscne S ﬁ

) Nome: ' |MARIO |
8 Cancellazione

Qualifica: ¥ | DELEGATO v

Comunicazione Rete di Imprese

. Telefono: * |0510000000 |
8 Iscrizione contratto e

B Vol datat E-mail o PEC: ' |PROVA o [PrROVAPEC.IT |

B Cessazione contratto

CErci pratice Domicilio elettronico (posta Elettronica Certificata) dell'impresa dove notificare le ricevute previste

B8 In corso o E S it R —— = - By : P 1
] La casella PEC indicata sara utilizzata solo per le comunicazioni relative alla pratica, non sara registrata nel Registro I
B8 Inviate E' possibile indicare la c lla PEC dell'inter diario incaricato dall'impresa.

L'iscrizione o la modifica della casella PEC nel Registro Imprese si richiede compilando I'analogo dato presente nella s

Domicilio di PEC: ' !PRO\J’A | @ iprﬂvapec.it

Richiesta di poter attivare un indirizzo PEC

[ Richiesta indirizzo PEC (in caso di richiesta & necessario compilare if campo Email Notifica attivazione PEC)

Email Notifica attivazione PEC: | | @ | |

|

2
& Intranet locale H100% v

Selezionare I'opzione BOLLO ASSOLTO IN ENTRATA (BOLLO VIRTUALE) e quindi cliccare su SALVA
TOTALE:

Domicilio elettronico (posta Elettronica Certificata) dell'impresa dove notificare le ricevute previs

La casella PEC indicata sara utilizzata solo per le comunicazioni relative alla pratica, non sara registrata nel Registro Imprese e non comparira in Visura.
E’ possibile indicare la casella PEC dell'intermediario incaricato dall'impresa.
L'iscrizione o la modifica della casella PEC nel Registro Imprese si richiede compilando I'analoge dato presente nella sezione "Sede dell'Impresa”.

Domicilio di PEC: * |INDIRIZZOPEC | @ |legalmailit

Modalita’ di presentazione

CCIAA destinataria: EOLOGNA
Modo Bollo: ! iECLLO ASSOLTO IN ENTRATA (BOLLO VIRTUALE) V!

Eventuali estremi di autorizzazione per l'assolvimento virtuale
del bollo in distinta : |BO! aut. n. 33353 del 14.09.2000

Il dichiarante ELEGGE (deszelezionare in caso di non elezione) domicygjo =peciale, per tutti gli atti & le comunicazioni inerenti il
Scegli procedimente, presse 'indirizzo di posta elettronica del soggetto cheflprovvede alla trasmissicne telematica, a cui viens conferita
la facolta di presentare, su richiesta dell'ufficic, eventuali rettifiche dllerrori formali inerenti la medulistica.

[ Dati BRI registrati J [ Indietro Salva Parzials Salva Totale

lla Privacy per | dati trasmessi a mezzo del servizio Telemaco
<
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A questo punto la pratica € creata ed € stato assegnato il relativo codice. Nella maschera DETTAGLIO

PRATICA cliccare su DEFINISCI MODELLO:

omunicaStarweb - Sportello Telematico Artigiani e Registro Imprese - Windows Internet Explorer

Go-

File  Modifica sualizza  Preferiti  Strumenti 7

http:fistarweb.infocamere.itfstarweb/indesx. jsp

BB} comunicastarweh - Sport... % |D InfoCarnere — Intranet Balo.., i | - 8B |2k Pagina ~ (C Strumenti -
& " |
Comunicazione Unica Impresa Dettagl io prath‘;a =i
8 Iscrizione . .
Annulla | DabiPratica | AllegatiRI | Fuma | Distints |
8 Inizio attivita'
B Variazione
B8 Cessazione attivita' La pratica e' nello stato di lavorazione APERTA.
B Canceliarons Per modificare i dati selezicnare "Dati Pratica”, per allegare documenti selezionare "Allegati RI"
Comunicazione Unica Artigiana SCHEDA DETTAGLIO PRATICA: 627N07 14
8 Iscrizione
B Vsrissons CCIAA destinataria: BOLOGNA (BO)
8 Cancillaziame Denominazione: RO551 MARIO
L . Codice Fiscale: RSSMRAB5A01H501Z | Dati Impresa
Comunicazione Rete di Imprese CREATA in data 27/06/2012
8 Iscrizione contratta Stato: APERTA dal 27/06/2012
B Modifica contratto Adempimento: COSTITUZIONE NUOVA IMPRESA SENZA IMMEDIATO INIZIO ATTIVITA' ECONOMICA
e e G Ufficio: REGISTRO IMPRESE =
Cerca pratica
8 1n corso LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE Inserisci Allegati
8 Inviate
Tipo Data Descrizione
Modello mediatori, agenti e
pp idic io, Definisci Modellol
spedizionieri, mediatori marittimi
La pratica di Comunicazione Unica puo' essere integrata allegando i rispettivi moduli per 'Agenzia delle Entrate;
I'INAIL, 'INPS e il SUAP,
La modulistica per |'Agenzia delle Entrate puc' essere generata gia' compilata direttamente da ComunicaStarweb,
=e |'utente in compilazione "Dati Pratica” lo richiede espressamente selezicnando apposite caszelle. Altrimenti ['utente
ninn' iitilizzars il enffuwars nradicnncin dsll'Anenzis dalle Fntrata |

Fine: .‘d Intranet locale H100% v
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Dapprima inserire I'attivita, il codice fiscale del soggetto che compila il modulo (recuperandolo dalla lista
persone), che dovra essere il titolare/legale rappresentante dell'impresa. Come requisito abilitativo

selezionare PRECEDENTE ISCRIZIONE.
Cliccare su MODELLO ATTIVITA’

{2 ComunicaStarweb - Sportello Telematico Artigiani e Registro Imprese - Windows Internet Explorer

@@ - |E http:fistarweb.infocamere.itfstarweb/indesx. jsp V|:"'f. A |=_' | R
File Modfica Wisualizza  Preferiti - Strumenti 2

n e, — — - : s 5 »
v o |oo) ECOmunicaStarweb-Sport... | (5 InfoCamere — Intranet Bola, ., | | ﬁ'}? * B e v |sof Paging = (CF Strumenti v

comunica Versione: 3.4.7 L.

il servizio per la compilazione
[starweb della comunicazione unica

Utente connesso: I = 3 < = d ;.
CCIAA destinataria: BO Home | ¢ﬂ Decodifiche | ‘H Guida ComunicaStarweb =) Altra regione | ® Help | Esci ' ‘

Comunicazione Unica Impresa | Gestione modelli attivita soggette a verifica

8 Iscrizione
Tipologia attivi

8 Variazione

8 Cessazione attivita' .
FEmatie Scegli il tipo di attivita: * | AGENTI DI AFFARI IN MEDIAZIONE v

8 Cancellazione

ta

Comunicazione Unica Artigiana Cumpllazmneh‘lndell = ;tt
8 Iscrizione
B Variazione In qualitd di titolare/le rappresentante/amministratore dell'impresa
8 Cancellazione

Codice Fiscale: * |R55MRA35A01H5012 | Lista Persone C ilazione del: Modello Attivita

B Iscrizione contratto Solo in caso di FIRMA GRAFICA & necessario allegare il Documento di Identita: |

Comunicazione Rete di Imprese

B8 Maodifica contratto Requisito abilitativo: * | PRECEDENTE ISCRIZIONE vl

B Cessazione contratto

Cerca pratica
Compilazione Modello Intercalare Requisiti

8 Incorso
8 Inviate —=
Nr. di modelli da compilare: |0 Y!

Aggiunta di eventuali allegati in PDF/A
F
! 3 5
i}j Intranet locale H100% v

|
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Il modello risulta gia compilato nei dati anagrafici.

(= ComunicaStarweb - Sportello Telematico Arti

ni e Registro Imprese - Windows Internet Explorer
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CCIAA destinataria: BO

Home | $*[Decodifiche | o Guida Comunicastarweb | == Altra reqione | (2] Help | Esar F | R

Comunicazione Unica Impresa
8 Iscrizione
B Inizio attivita'
B Variazione
B Cessazione attivita'

8 Cancellazione

Comunicazione Unica Artigiana
8 Iscrizione
8 Variazione

B8 Cancellazione

Comunicazione Rete di Imprese
8 Iscrizione contratto
Madifica contratto

B Cessazione contratto

Cerca pratica

Modello MEDIATORI

Intestazione

Allegato ai moduli RI/REAQL/I2/INT P/S5/UL della pratica codice iﬂ?NO?l‘i |

1l sottoscritto: [ROSSI MARIO |

S ——
C.F.: |RSSMRAB5A01H501Z |

Sezione Anagrafica

<~

In qualita di titolare/legale rappresentante |RO55I MARIO
amministratore dell'impresa;

C.F.: [RSSMRABSADLHS01Z] |
8 In corso
8 Inviate : ; .y ; :
(compilare le sottostanti sezioni come necessario, con ‘X' sulle caselle di scelta)
A Impresa di mediazione (compilare la sezione anagrafica impresa, la sezione 'SCIA' e 'Requisiti’, eventuali sezioni
'Modifiche' e 'Formulari')
B Impresa di mediazione nel periodo transitorio {compilare |la sezione anagrafica impresa e la sezione 'Aggiornamento
posizions') art. 11, c. 1, del decreto
C Mediatore non svolgente I'attivita fase "a regime’ (compilare la sezione 'Iscrizione Apposita sezione (a regime)') art. 8
del decreto
D Mediatore non svolgente I'attivitd fase transitoria (compilare la sezione 'Iscrizione Apposita sezione (transitorio)') art. 11, A
bl | 3
Fine

‘a Intranet locale H100% v
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Posizionarsi sul campo NOTE ed inserire la seguente dicitura:
S| RICHIEDE IL RILASCIO DELLA TESSERA DI RICONOSCIMENTO DEL SIG. ......

Si precisa che il modello C32 va sempre compilato dal titolare/legale rappresentante dell’impresa

anche se la tessera richiesta riguarda un altro soggetto.

Quindi cliccare su SALVA PDF.

agenti immaobiliar

Segnalal'inizio dell' attivitd di mediatore occasionale in uno o pill dei seguenti settori indicati sui moduli REA della sopraindicata pratica(riquadro Albi) :

agenti con mandato a titolo onerosa
agenti merceologici{indicare le categorie merceclogiche sui riquadri attivita dei moduli REA)
agenti in servizi vari (indicare |e categorie di servizi sui riquadri attivitd dei moduli REA)

dalla data di presentazione del modello fino alla seguente data: i |
(ripcrtare {z data di cessazione deli attivita' occasionale anche nal riguadro di descrizions dell'sttivita’ del moduls 1)
a tal fine dichiara, ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. n. 445 del 2000, consapevole delle responsabilita’

penali cui pug' andare incontro in caso di false dichiarazioni, ai sensi dell'articelo 76 del medesimo D.R.R.
che ha (barrare l'ipotesi che interessa):

[ stipulats il primo contratts di assicuraziane professionale (di cui allega copia)

[ sottoscritte ['ultimo rinnove del contratto di assicuraziene professionale (di cui allega copia)

# che &' in possesszo dei requiziti diflegae come risultante dalla sezione REQUISITI compilata nel presente modello;
# che non ha presentato altre dom#hde di mediazione occasionale nel corso dell'ultime anno.

IL RILASCIC DELLA TESSERAE DI RICONOSCIMEN:

(o]

Informativa prevista dall'art. 13 del decreto legislative n. 196 del 2003:
i datigncquisiti saranno utilizzati esclusivamente per il procedimento amministrative in corso. La presentazione dell'istanza presuppone che gli interessati abbiz
|=tto @nformativa contenuta nel foglio ‘Privacy’, disponibile sui siti internet e agli sportelli di ciascuna camera di commercio. 1 dati acquisiti potranno essere ut
per climunicazioni relative alla procedura per i quali sone stati acquisiti.

Tital del trattamento & |a Camera di commercio pressa la quale & prezsentato il modello.

Legqgi I'infermativa per la Legge sulla Privacy per i dati trasmessi a mezzo del servizio Telemace

<

A questo punto, se il soggetto di cui si sta chiedendo la tessera ¢ il titolare o il legale rappresentante
dellimpresa, che ha gia compilato il MODELLO ATTIVITA’, nella schermata successiva cliccare su SALVA

E CHIUDI.

Aggiunta di eventuali allegati in POF A

Hr. allegati | © ™

[_Seten e chiwd | [Larnulls |

A cura della CCIAA di Bologna — pag. 10/16

- Guida basata sulla versione Comunica Starweb 3.4.42 - Agg. 24/11/2014



Se invece si sta chiedendo la tessera di un’altra persona (collaboratore, dipendente, collaboratore
familiare), sara necessario per quest’ultimo la compilazione di un intercalare REQUISITI

Compilazione Modello Inter*lare Requisiti

HNr. di modelli da compilare: |0 %

Il numero di intercalari da selezionare € sempre 1, dal momento che € possibile richiedere una sola tessera
per ogni pratica inviata. Inserire pertanto il codice fiscale del soggetto richiedente la tessera, il requisito
abilitativo e cliccare su INTERCALARE REQUISITI.

Nel modello € sufficiente inserire cognome e nome del richiedente la tessera e cliccare su SALVA PDF.
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Sottoscrizione del modulo mediatori

Cliccare su FIRMA in corrispondenza del mod C32-MODELLO-MEDIATORI.pdf

(= ComunicaStarweb - Sportello Telematico Artigiani e Registro Imprese - Windows Internet Explorer

%,‘ - Ehttp:,l’;’starweb.inFocamere.it,l’starweb,l’index.jsp V|:"1‘i K| |

File  Modifica  Misualizza — Preferiti  Strumenti 7

GDDglC”_Cv z- Cerca & &0 ~ M~  §9 Segnalbriv ';?Controllo - ?;Traduci - Blnvia av: & @Impostazioniv

e b |ECOmunic_aStarweb-Sportgllo Telematica ArtigianieRe...| | 'I’;} - B @ ~ |:-r Pagina - _\g} Strumenti -

Home | €| Decodifiche | A Guida ComunicaStarweb | ) Altra regione | () Help | Esci P | =

» | Dettaglio pratica

annulla Dati Pratica | Allegati RI Firma Distinta |

La pratica €' nello stato di lavorazione APERTA.
Per medificare i dati selezionare "Dati Pratica”, per allegare documenti selezionare "Allegati RI™

a SCHEDA DETTAGLIO PRATICA: 627N07 14

CCIAA destinataria: BOLOGHNA (BO)
Denominazione: ROS5I MARIO

RSSMRABSADNIHE01Z Dati Impresa

f2012

Codice Fiscale:

se

Adempimento: COSTITUZIONE NUCVA IMPRESA SENZA IMMEDIATO INIZIO ATTIVITA' ECONOMICA
Ufficio: REGISTRC IMPRESE

LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE

Tipo Data Descrizione

Modello mediatori, agenti e rappresentanti di
commercio, spedizionieri, mediatori marittimi

dell Firma Modello

Tutti | modelli compilati & generati in formato PDF, riportati nella lista sottostante, devono essere firmat dai sottooglyttori selezionando "Firma’.

Solo dopo procedere alla firma digitale del Modello in formato XML selezionando "Firma Modella”.
* C32-MODELLO-MEDIATORI.FDF [

Firma ] [ Elimina allegati ]

~
1l
lj Intranet locale H100%

|

Fine
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Il dichiarante della pratica (v. pag. 6 della presente guida) deve firmare digitalmente il modello, seguendo le
istruzioni (firma on-line oppure off-line).

{2 ComunicaStarweb - Sportello Telematico Artigiani e Registro Imprese - Windows Internet Explorer

—
@'C_}I" - |m http:fistarweb.infocamere.itfstarweb/indesx. jsp V|."f. A | R
File  Modifica  Misualizza  Preferiti  Strumenti 2
- GDCagleIiC_v v:Cerca n@ E >~ [V~ ﬁ Segnalibriw ';?Controllo - ?; Traduci = [&Invia aw: A i@ Impostazioni+
s |ECOmunicaStarweb-Sportello Telematico ArtigianieRe...| | : 1‘;-?? ~ B I'-';J = |:-r Pagina = Strumenti =
comunica -
il servizio per la compilazione
LStarWEb della comunicazione unica
Utente connessl—l | s | f : | - : | | ‘
CCIAA dectinatana: BO Home ‘fﬂ Decodifiche d Guida ComunicaStarweb =) Altra regione ® Help Esci '
Comunicazione Unica Impresa Firma Modelli attivita soggette a verifica: 627N0714
8 Iscrizicne = - — 3 =% rTRET
o o Tutti | modelli POF compilati devone essere firmati dai sottoscrittori.
8 Inizio attivita Ci sono due medalitd per firmare il modulo PDF: on-line digitalmente oppure off-line digitalmente o graficamente.
B8 Variazions z 7
Firma on-line
B Cesszazione attivita' Prerequisiti: ) : : : G ;
. a) sistema operative Windows e browser IE Explorer v7.0, Mozilla Firefox v2.6 o versioni successive;
B8 Cancellazione b) Java Runtime Envirenment (JRE) non inferiore alle versione 1.6.x;
c) dispositivo di firma digitale
Comunicazione Unica Artigiana
8 Iscrizione firma on-line
8 variazione
B8 Cancellazione Firma off-line
y . . Firmare off-line eseguende nell'ordine le seguenti operazioni:
Epmunicazinne Beote dEImozese 1) Scaricare il file POF/4 C32-MODELLO-MEDIATORLPDE
8 Iscrizione contratto 2] Firmare digitalmente il file utilizzando un dispositive di firma digitale oppure firmare graficamente il file & poi scansionarlo
8 Medifica contratto 3) Allegare il file firmato digitalmente o graficamente
B Cessazicne contratto
Cerca pratica
8 In corso
8 Inviste
o
Fine ‘ﬂ Intranet locale H100% v

Se é stato inserito un intercalare requisiti deve essere seguita la stessa procedura di firma anche per
esso.
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SOTTOSCRIZIONE DEL MODELLO ATTIVITA’ (ovvero del file XML necessario affinché la pratica sia
completa e la tessera possa essere rilasciata).

Procedere cliccando su FIRMA MODELLO e firmare digitalmente il file XML on-line o off-line seguendo le istruzioni
(anche questa firma va apposta dal dichiarante).

(= ComunicaStarweb - Sportello Telematico Artigiani e Registro Imprese - Windows Internet Explorer

©-k:_/'—" - |E http:ffstarweb.infocamere. it/starwebfindes. jsp "|:"f: A

[[2]

File  Modifica Wisualizza  Preferiti  Strumenti 2

- GDC:gleIiC_'v v;Cerca n-@ E ~ [V~ ﬁ Segnalibriw ':;?Controllo - ?; Traduci [jlnvia aw i@ Impostazioni+

; = 3 7 »
e ae |ECOmunicaStarweb-Sportello Telematico Artigiani & Re. ., | | : 1‘2} * B s v |-bPaging - (CF Strumenti v

Home | $2] Decodifiche | A Guida ComunicaStarweb | %Altra regione | (2) Help | Esci fp | Al

» | Dettaglio pratica

Annulla | Dab Pratica | Allegati RI Firma | Distints |

La pratica e' nello stato di lavorazione APERTA.

Per modificare i dati zelezionare "Dati Pratica”, per allegare documenti selezionare "Allegati R1™

a SCHEDA DETTAGLIO PRATICA: 627N0714

CCIAA destinataria: BOLOGNA (BQ)
Denominazione: ROS5I MARIO

Codice Fiscale: RSSMRAZSADIHE01Z Dati Impresa
CREATA in data

Stato: APERTA dal 27/06/2012

Adempimento: COSTITUZIONE NUCOVA IMPRESA SENZA IMMEDIATO INIZIO ATTIVITA' ECONOMICA
Ufficio: REGISTRO IMPRESE

se

LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE

Tipo Data Descrizione

Modello mediatori, agenti e rappresentanti di

d LS t i S Definisal Modello Firma Maodello
commercio, spedizionieri, mediatori marittimi

Tutti i modelli compilati & generati in formato PDF, riportati nella lista sottostante, devono essere firmati dai sottoscrittori selezionando "Firma'.
Solo dopo procedere alla firma digitale del Modello in formato XML selezionando "Firma Modella”.

¥ C32-MODELLO-MEDIATORI.PDFE.PTM [

Firma ] [ Elimina allegati ]

v
El
Fing l:! Intranet locale 100 -

! [~
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INSERIMENTO DELLA FOTO TESSERA

La foto deve essere allegata alla pratica telematica all'interno di un documento PDF/A (da codificare con C26- Altri
albi e ruoli) firmato digitalmente dal dichiarante della pratica e deve avere le seguenti caratteristiche, consuete a
guesta tipologia di documento:

* proporzioni circa 4 (altezza) : 3 (larghezza);

* la foto deve mostrare interamente la testa e la sommita delle spalle;

* deve essere chiaramente identificabile il viso del soggetto in posizione frontale;

* la foto deve essere recente;

* lo sfondo deve essere chiaro ed uniforme e non devono essere presenti altri elementi all'interno della foto;

« formato a colori o in bianco e nero

Dopo aver predisposto e firmato digitalmente il file contenente la foto tessera con le caratteristiche di cui sopra,
dalla pagina DETTAGLIO PRATICA cliccare su INSERISCI ALLEGATI.

zione contratio

e S ~
tica .

B LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE Inserisci Allegati |
E | |
Tipo Data Descrizione
Modello mediatori, agenti e rappresentanti di r =
commercio, spedizionieri, mediatori marittimi

Tutti | modelli compilati & generati in formato PDF, riportati nella lista sottostante, devono essere firmati dal sottoscrittor selezionando “Firma”.
Solo dopo procedere alla firma digitale del Modello in formato XML selezionando "Firma Madello™.

& C32-MODELLC-MEDIATORI.PDFE [ Firma ] [ Elimina allegati J

La pratica di Comunicazione Unica puo' essere ir

grata allegando i rispettivi moduli per I'Agenzia delle Entrate, 'INAIL, FINPS & il SUAP

imprese agricole con manodopers, CD coltivatori diretti e TAP

ilazione =caricandolo gratuitamente dal link: Comunica INPS/INATL

formato elettronico per INPS (DM is
onali)] & per INATL I'ut o' utilizzare il =

ELENCO ULTERIORI ADEMPIMENTI DA ASSOLVERE CON QUESTA COMUNICAZIONE UNICA

AGENZIA ENTRATE Data Descrizione [ Inserisci Allegati |
INAIL %[ Inserizci Allegati ]
|
INPS-DM [ Inserizci Allegati ]
|
INPS-DA [ Inserisci Allegati ]
i
A >
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Selezionare il tipo documento C26-ALTRI ALBI E RUOLL, ricercare il file nel proprio PC ed allegarlo cliccando su
ALLEGA IL FILE. Come gia sopra specificato, il file dovra essere in formato pdf/a e firmato digitalmente dal
dichiarante della pratica (v. pag. 6 della presente guida):

.
. il servizio per la compilazione
/ d ey i
[.Sldl'“eb della comunicazione unica

Utente connesso: CBO0241 =

CCIAA destinataria: BO Home $2| Decodifiche J Guida ComunicaStarweb = Altra regione @ Help Esci i
Comunicazione Unica Impresa Gestione al |egat| Reg]stro Im prese

8 Iscrizione ATTENZIONE:

B Inizio attivita' I files allegati sono socggetti a deposito nei confronti del solo Registro Imprese.

. Se neceszario, devono eszere allegati gia firmati digitalmente, in formato "P7M™.
B Variazione La dimensione massima consentita per pagina & di 1000 Kb,

B Cessazione attivita' percié non allegare file ottenuti dalla scansione di documenti con un'alta riscluzicne.
8 Cancellazione

Comunicazione Unica Artigiana Inserimento Allegato per la pratica: B1912556
8 Iscrizione

8 Variazione LR TG ECE] - clczionare tipologia documento —— | Data:* |19/11/2014

B cancellazione Mome file: * Sfoglia...

Comunicazione Rete di Imprese Deszcrizione: *

8 Iscrizions contratte [ allegailfile ] [annulla | [ cancella ]

8 Modifica contratto

B Cessazione contratto

Cerca pratica
8 In corso

8 Inviate

Leaai l'informativa per la Legae sulla Privacy per i dati trasmessi @ mezzo del servizio Telemaco

Se la pratica viene presentata da un professionista incaricato si rammenta che nel quadro note della pratica
(v. pag. 2 della presente guida) € necessario aver inserito la seguente dichiarazione:

“Il sottoscritto Dott./Rag. , hato a il , consapevole delle responsabilita
penali previste in caso di falsa dichiarazione, ai sensi degli artt. 46 e 47 D.P.R. n. 445/2000, dichiara:

1) di essere iscritto all’Albo dei dottori commercialisti ed esperti contabili della Provincia di

aln. ____ e di non avere provvedimenti disciplinari in corso che comportino la sospensione dall’esercizio
dell’attivita professionale;

2) di essere stato incaricato alla trasmissione dal legale rappresentante della societa/titolare dell’'impresa
tenuto al presente adempimento”.

Se la pratica viene presentata da un delegato sara necessario allegare apposita procura e la copia del
documento di riconoscimento del titolare/legale rappresentante dellimpresa, tramite il pulsante INSERISCI
ALLEGATI presente nella scheda DETTAGLIO PRATICA (i documenti in questione dovranno essere in formato

pdf/a e la procura dovra essere firmata digitalmente dal delegato). Il modello di procura & scaricabile anche
direttamente dalla pagina “DETTAGLIO PRATICA”.

Procedere infine alla firma ed all'invio della pratica al Registro Imprese. La pratica di richiesta della tessera e
soggetta a diritti di segreteria di euro 25,00 ed imposta di bollo di euro 16,00.

Per informazioni circa le fasi successive consultare la guida generale di Comunica Starweb al seguente link:
http://starweb.infocamere.it/starweb/docPubblici/GUIDA STARWEB.PDF

Una volta ricevuta la pratica I'ufficio camerale verifica la correttezza della stessa e provvede a richiedere la stampa
della tessera ad Infocamere.

Successivamente ['Ufficio, tramite comunicazione trasmessa all'indirizzo di Posta Elettronica Certificata
dell'impresa, comunica all'interessato il giorno a partire dal quale la tessera € disponibile e le modalita per prendere
appuntamento per il ritiro.
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